Kalkulacja kosztów do harmonogramu rzeczowo-finansowego
 – informacja uzupełniająca
Przed wprowadzeniem danych do formularza harmonogramu rzeczowo-finansowego wypełnij poniższy arkusz informacji uzupełniających. 
Koniecznie zapoznaj się z Instrukcją wypełniania wniosku aplikacyjnego a dla celów wypełnienia tego formularza, w szczególności z punktem 5 „Budżet i środki finansowe” oraz Szczegółowymi warunkami kwalifikowalności wydatków, Wytycznymi w sprawie pojedynczych projektów oraz Wytycznymi ws.  programów (grup projektów)
Usuń informacje pomocnicze oraz przykłady przy kategoriach budżetowych wpisując własne dane. Podaj informacje tylko dla tych kategorii budżetowych, w których przewidujesz wydatki związane z realizacją danego działania.

Działanie 1
1. Koszty zarządzania (Wydatki na dodatkowe, powołane dla projektu struktury zarządzania wraz z personelem zatrudnionym wyłącznie do zadań związanych z zarządzaniem projektem w czasie jego realizacji); na przykład:

1.1. Kierownik projektu (podaj wysokość wynagrodzenia miesięcznie lub stawkę godzinową x liczba miesięcy lub liczba godzin/liczba w dni w miesiącu x stawka wynagrodzenia). Koszt ten powinien również uwzględniać składki odprowadzane przez pracodawcę, tj. ubezpieczenia społeczne, FP, FGŚP
1.2. Księgowy (j.w.)
1.3. Osoba przygotowująca rozliczenia
1.4. Specjalista ds. promocji (j.w.

1.5. itp.

2. Robocizna (dotyczy wypłacanych na rzecz osób zaangażowanych w realizację projektu wynagrodzeń, wszystkich świadczeń, ubezpieczenia społecznego i innych podatków, które nie są częścią kosztów zarządzania wskazanych w punkcie powyżej), na przykład:
2.1 Pracownik zaangażowany w merytoryczną realizację projektu (podaj wysokość wynagrodzenia miesięcznie lub stawkę godzinową x liczba miesięcy lub liczba godzin/liczba w dni w miesiącu x stawka wynagrodzenia). Koszt ten powinien również uwzględniać składki odprowadzane przez pracodawcę, tj. ubezpieczenia społeczne, FP, FGŚP
3. Usługi (odnoszą się do usług o charakterze miękkim, np.: konsulting, badania, szkolenie, marketing, ekspertyzy, analizy, opracowanie koncepcji, tłumaczenia itp.), na przykład:

3.1 Zatrudnienie eksperta do przeprowadzenia szkolenia na temat…….. (np. stawka godzinowa X liczba godzin X liczba szkoleń lub koszt szkolenia x liczba szkoleń)  
3.2 Organizacja szkolenia na temat …………………. (podaj zakładaną liczbę uczestników szkolenia oraz koszt wynajęcia sali wraz z  ewentualnym cateringiem, koszt zakwaterowania uczestników itp.)
3.3 Opracowanie analizy na temat………… (podaj szacowany koszt według dokonanego badania rynku na tego rodzaju usługi lub inne założenia przyjęte do kalkulacji kosztu)
3.3 itp 

4. Wydatki biurowe (wydatki na np.: artykuły biurowe i wyposażenie biurowe, koszty podróży, inne drobne wydatki, które nie mogą być jednoznacznie przypisane określonemu działaniu – w takim przypadku podać tylko w jednym działaniu z zaznaczeniem, że dotyczą całego projektu dla całego projektu), na przykład:
4.1 Zakup materiałów biurowych do realizacji całego projektu (teczki, papier, długopisy itp. – podać rodzaj planowanych zakupów oraz przewidywaną kwotę łącznie dla całej grupy tego typu produktów)

4.2 Koszty stałe (koszty wynajmu powierzchni biurowych, energii, wody, monitoringu)

5. Sprzęt (zakup sprzętu bezpośrednio związanego z działaniami realizowanymi w ramach projektu), na przykład:
5.1 Zakup stanowiska komputerowego wraz z oprogramowaniem (podać liczbę jednostek centralnych wraz z urządzeniami peryferyjnymi X szacowana cena na podstawie badania rynkowego)
5.2 Zakup projektora multimedialnego (liczba sztuk x cena)

5.3 Stoły i krzesła do sali konferencyjnej (liczba sztuk x cena)

6. Surowce (dotyczy materiałów wykorzystywanych w projekcie np. stal, beton, drewno i inne materiały/produkty, które mogą zostać przetworzone lub użyte do osiągnięcia celów projektu); na przykład:
6.1 Zakup listew boazeryjnych do wykończenia ścian pomieszczenia 

6.2 Zakup farb w celu pomalowania pomieszczenia
7. Pozyskanie nieruchomości (dotyczy wydatków na zakup nieruchomości)
8. Pozyskanie gruntu (dotyczy wydatków na zakup gruntu)
9. Wykonawcy (dotyczy wynagrodzeń za pracę fizyczną np.: roboty budowlane, renowacyjne,  naprawy itp.); na przykład:

9.1 Remont i adaptacja pomieszczenia dla potrzeb sali konferencyjnej

9.2 Renowacja pomieszczeń dla potrzeb sali wystawienniczej
9.3……………………………

10.  Informacja i promocja (wydatki związane z prowadzeniem działań informacyjnych i/lub promocyjnych, związanych z projektem); na przykład:

10.1 Druk ulotek informacyjnych o projekcie i planowanych imprezach

10.2 Ogłoszenie o organizowanym przedsięwzięciu

10.3 Opracowanie i prowadzenie strony internetowej o projekcie

10.4 Konferencja informująca o realizowanym projekcie i osiągniętych rezultatach

10.5 Artykuł sponsorowany w prasie specjalistycznej/lokalnej/ogólnokrajowej

10.6 …………………itp.

11.  Regranting (dotyczy tylko programów)

Podać informacje związane z liczbą planowanych naborów oraz wielkością kwot przeznaczonych na dofinansowanie projektów, np.:
11.1 I nabór wniosków - ………
12. Wkład rzeczowy (kwalifikowane wydatki rzeczowe współfinansowane ze środków publicznych i niepublicznych), np.:
12.1 Pomieszczenia wystawiennicze (liczba m2, wartość, wycena na podstawie …………..)
12.2 Praca wolontariuszy (liczba osób, okres pracy na rzecz projektu, stawka godzinowa lub miesięczna, podstawa wyceny)

12.3 ………………………………..
13.  Wydatki niekwalifikowane (ponoszone w ramach projektu, bezpośrednio związane z projektem)
13.1 Remont i adaptacja pomieszczeń biurowych (metraż, wartość robót, podstawa wyceny) związanych z realizacją projektu (utworzenie biura projektu, centrum informacyjnego/szkoleniowego itp.)

13.2 
13.3 ………………………………………….

Działanie 2 i kolejne opisać j.w. 

Skalkulowane wydatki przenieś do odpowiednich działań (działanie 1-10) w formularzu Harmonogramu rzeczowo-finansowego. 
Odpowiednie kwoty z arkusza „Total expenditure” (w arkuszu tym masz już wydatki automatycznie przeliczone na EURO) Harmonogramu rzeczowo-finansowego przenieś do punktu 5 Wniosku aplikacyjnego. Dane z arkuszy „Activity I-X” (także automatycznie przeliczone na EURO) Harmonogramu rzeczowo-finansowego wykorzystaj przy wypełnianiu punktu 4.2 Wniosku aplikacyjnego.
