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Wprowadzenie

Niniejsza instrukcja wypetniania wniosku aplikagggo dotycacego Mechanizmu

Finansowego EOG oraz Norweskiego Mechanizmu Fine@go zawiera wytyczne

odnoszce s¢ zarowno do catej procedury aplikacyjnej, jak i plmszczegodlnych elementow
wniosku. Przestrzegaj procedur opisanych paej, wnioskodawca zwksza szanse

akceptacji wniosku, zapewnia solidne podstawy dgo j@ceny oraz przyspiesza proces
decyzyjny.

Mechanizmy Finansowe oferujkilka réznych rodzajow pomocy, oferg odbiorcom
koncowym w pastwach — beneficjentach gkisza elastyczné¢ i dajpc im wicksze
moazliwosci. Pomoc mee by przyznawana w postaci wsparcia dla pojedynczyoheRtow,
programow (grup projektéw) lub grantéw blokowyclnsBczegdlne rodzaje pomocy zostaty
opisane w ,Zasadach i procedurach wdrda Mechanizméw Finansowych” oraz w
odrebnych wytycznych Z uwagi na wspomnianelastyczné¢, do formularza aplikacyjnego
naleey dolaczy¢ zahczniki, zgodnie z charakterem projektu, gdynformacje zawarte w
formularzu aplikacyjnym przedstawaggdynie kluczowe cechy projektu.

Niniejsza instrukcja dotyczy wniosku aplikacyjnego dofinansowanie dla pojedynczych
projektéw, programéw (grup projektow) oraz grantblekowych. Za wybdr pojedynczych
wnioskbw w ramach programéw i grantow blokowyckdd odpowiadali operatorzy.
Niniejsza instrukcja nie obejmuje wnioskéw o dofisawanie w ramach zaakceptowanego
juz programu lub grantu blokowego. Za przygotowanmniularzy aplikacyjnych w ramach
programow i grantéw blokowych odpowiada Krajowy Ruikontaktowy.

Whniosek, wszelkie zatzniki oraz zawarte w nich informacje mpdy¢ podawane do

publicznej wiadoméci zgodnie z ustawami o jawfm informacji obowazujacymi w krajach
EOG-EFTA.

Rady i wskazowki

* Przeanalizuj kluczowe dokumenty dgste na stronachwww.eeagrants.org na stronie
internetowej Krajowego Punktu Kontaktowegoyw.eog.gov.pli upewnij s¢, ze Twoj
projekt spetnia wszystkie kryteria kwalifikowakuo.

» Jasno sformutuj cele swojego projektu: kiedy, @kj dlaczego.

» Uzasadnij potrzepzrealizowania projektu oraz to, jak projekt zaspdk potrzela.

» Opracuj budet projektu na podstawie porownywalnych projektomzoodpowiedniej
dokumentacji, takiej jak oferty, ceny, wsgkeki, itp. i badZz w stanie uzasadikoszty.

» Upewnij sk, ze formularz aplikacyjny jest w caa wypetniony, sprawg poprawngéé¢
przedstawionych informacji oraz podaj iatodto.

« Uzywaj prostegogzyka i unikaj specjalistycznegargonu.

» Dokfadnie przygotuj projekt i zi#go dopiero wtedy, gdy jest gotowy do finansowania.

* W przypadku pyta skontaktuj st z Krajowym Punktem Kontaktowym lub Biurem
Mechanizmow Finansowych. Wszystkie dane kontaktosye dostpne na stronie
WWW.e0g.goVv.plorazwww.eeagrants.org
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Formularz aplikacyjny

Formularz aplikacyjny jest standardowym arkuszemgmmu Excel, ktéry powinien by
kompatybilny z kada wersp Microsoft Excel nowsgzniz Excel 97. Po otwarciu dokumentu,
pojawia si¢ trzy arkusze (formularze), do ktérych mma wegé klikajac na ,zakladki’
znajdupce s¢ u dotu ekranu (Warunki, Wnioskodawca, KPK- KrajoRRynkt Kontaktowy).

Po formularzach mma s¢ w tatwy sposob porusza uzywajac myszki oraz paska
przewijania po prawej stronie ekranu. Poza obszammreznaczonymi do wypetnienia,
formularzy nie mana modyfikow&. Wnioskodawca wypetnia tylko pola zaznaczone
kolorem niebieskim.

Aby unikm¢ utraty informacji na wydruku, nie nale przekracz& rozmiaru pol
przeznaczonych do wypetnienia pomimo a@osci rozwijania pol formularza wniosku
aplikacyjnego.

Prosz pamkgtac o regularnym zapisywaniu pliku w mégjlego wypetniania.

W razie jakichkolwiek problemoéw lub komunikatéw éediach, prosz skontaktowa sie
Z Biurem Mechanizmow Finansowych.

Sktadanie wnioskow

Whioski skladane & zazwyczaj w odpowiedzi na ogtoszenie o naborzeoskdiw. Biuro
Mechanizmow Finansowyche¢tizie przyjmowato wyicznie wnioski przekazywane przez
Krajowy Punkt Kontaktowy. W celu uzyskania informiasa temat skfadania wnioskow
prosz skontaktowd sie z Krajowym Punktem Kontaktowym lub zajiz@a jego stro@
internetovd.

Wymagane dokumenty

*  Wypetniony formularz aplikacyjny (G&¢ | wypetnia wnioskodawca, €& Il — Krajowy
Punkt Kontaktowy)
e Zalaczniki

Whioskodawca sktada wniosek w do Krajowego Punktuntktowego lub instytucji przez
niego wskazan&jzaréwno w formie elektronicznej, jak i papierow®@j jezyku polskim i
angielskinf). Nie naley wprowadza zadnych zmian do oryginalnych ustawiavers;ji
elektronicznej przedktadanego formularza. Trzehka ugiewné, ze wersja papierowa jest
identyczna z wergjelektroniczm, przy czym jedynie wersja papierowa wymaga ofieglo
podpisania przez wnioskodagvcWersja papierowa nie powinnadgprawiona, a wydruk
musi by jednostronny, w formacie A4. Formularz aplikacypraz wszystkie niezione i/lub

! Instytucja kedzie wskazana w ogtoszeniu o naborze wnioskéw.

2 Whiosek, zaréwno w wersji papierowej jak i elekiaznej, nalgy ztozy¢ w liczbie egzemplarzy okébnej w

ogtoszeniu o naborze wnioskéw. Wnioskodawca ttumaeziosek aplikacyjny wraz z zgznikami dopiero po
otrzymaniu informacji o zaakceptowaniu wniosku prziKkomitet Sterujcy. Wersja angielska musi by
identyczna z wersjpolsky, zaakceptowanprzez Komitet. W przypadku, gdy liczba stronazahika w wersji

polskiej jest wgksza nk 20, wowczas wnioskodawca —twaczwersg angielsls - maze przygotowa jedynie

streszczenie zatznika
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wymagane zatzniki przekazywane do Biura Mechanizmow Finansdwpezez Krajowy
Punkt Kontaktowy powinny iyw jezyku angielskim.

Wszystkie jednostki monetarne muaday¢ wyrazone w euro i przedstawione w ngsijacy
sposob:

123 jako sto dwadzieia trzy

1,234 jako tysic dwiescie trzydzidci cztery

1,234,567 jako milion dwkeie trzydzidgci cztery tysice pecéset sz&dziesat siedem.

Nalezy uzywat wytacznie liczb catkowitych, a wszystkie@zi dziesetne zaokiglac.
Lista kontrolna przed zigeniem wniosku

Przed ziaeniem wniosku do Krajowego Punktu Kontaktowego iastytucji przez niego
wskazanej, nalg sie upewnt, ze spetnione zostaty wymogi przedstawione pepi

* Whniosek zostat sposdzony na standardowym formacie formularza aplikeegp, bez
wprowadzaniaadnych zmian w jego té&ie (w polach chronionych).

* Wersje elektroniczna i papierowa glentyczne i zawierajwszystkie zajczniki. Trzeba
zwrécik uwag;, ze dopuszczalne as wytacznie wersje elektroniczne formularzy
wypetnione w formacie Word, Excel lub pdf.

« Dane finansowe wyemno w euro zgodnie z kursem opublikowanym w ogtosze
naborze wnioskow.

» Wszystkie wpisy w tabelach zawiegeych dane finansowe lub liczbows goprawne.

« Wersja papierowa zostata nafeie podpisana i opatrzona datami.

e Zalaczono i wyranie ponumerowano wszystkie zetniki.
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Czesé | — wypetniana przez wnioskodawe

Streszczenie
Nalezy przedstawi krétkie streszczenie informaciji zawartych w nisijm formularzu
aplikacyjnym (maksymalnie pot strony).

1. Wnioskodawca
Nalezy wybr& paistwo-beneficjenta z podanej listy.

1.1 Nazwa i dane do kontaktu

Nalezy poda petm nazwe oraz zarejestrowany adres siedziby wnioskodawcyeAydakze
pod& adres kontaktowy, gl jest inny, nk zarejestrowany adres siedziby. Wnioskodawca
musi by podmiotem utworzonym w sposob prawny wagtavie — beneficjencie, w ktérym
sktada wniosek.

Trzeba poda dane osoby do kontaktu, z kidbmozna kedzie omawié kwestie dotycace
wniosku. Niezwykle wane jest podanie adresu poczty elektronicznej, jakowickszasé¢
korespondenciji dmlzie prowadzona w formie elektronicznej.

Jeili chodzi o formalny podpis, wniosek musi zdstpodpisany przez ose@bwyraznie
wskazan jako zarejestrowany petnomocnik wnioskodawcy (agtrona 19 niniejszego
dokumentu). Sygnatariusz i osoba do kontaktu nisi iy ta sana osola.

1.2 Opis wnioskodawcy
Nalezy przedstawd zwiezty opis wnioskodawcy (maksymalnie % strony A4).i<Opowinien
obejmowa nastpujace kluczowe zagadnienia:

» krotka histori instytuciji,

» gtéwne dziatania w chwili obecnej,

e zarzdzanie i zasoby (w tym finansowanie),

* doswiadczenie w zagdzaniu podobnymi projektami.

Trzeba zajczy¢ odpowiednio raport roczny i sprawozdania finansaaebiegty rok, itp.
jesli jest to wymagane.

Krajowy Punkt Kontaktowy przeprowadzi niertma ocer’ (kondycja finansowa, status
prawny i podatkowy, itp.) spetnienia przez wnioskod: kryteriow kwalifikowalngci w
ramach ustawodawstwa fisawa-beneficjenta. Natg zahczye dokumenty, ktore magbyc
potrzebne Krajowemu Punktowi Kontaktowemu do dokismgowyszej oceny. Dokumenty
niezledne do przeprowadzenia oceny spetnienia kryteriovalifikowalnosci roznia sie w
zaleencsci od pastwa-beneficjenta, a co za tym idzie, nie zm® przedstawi ich
wyczerpujcej listy. W celu uzyskania lkzych informacji naley skontaktowéa sie z
Krajowym Punktem Kontaktowym.

® Patrz Czsé Il, punkt 3.4 Instrukcji oraz formularza aplikangigo
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1.3Slgd dowiedzieli s Paistwo po raz pierwszy o0 rflavosci uzyskania
dofinansowania?

Nalezy wybra z podanej listy opej skad dowiedzieli s Paistwo po raz pierwszy o

mozliwosci ubiegania s o dofinansowanie w ramach Mechanizmu Finansowe@&/E

Norweskiego Mechanizmu Finansowego.

2. Rodzaj wniosku

Przed ztgeniem petnego wniosku moa ztayé jedenprojekt wnioskd

Jezeli Krajowy Punkt Kontaktowy podejmie decyzp przekazaniu projektu wniosku, Biuro
Mechanizmoéw Finansowych dokona gmtej oceny zgodrioi projektu z Protokotem 38a w
sprawie Mechanizmu Finansowego EOG / Umow sprawie Norweskiego Mechanizmu
Finansowego, ,Zasadami i procedurami w@rda” oraz wytycznymi dotyazymi projektu
wniosku. Przyjmuje 8| ze informacje przedstawione w projekcie wniosku hégla tak
obszerne, jak informacje zawarte w kompletnym wkiiios

W odniesieniu do projektu wniosku, wnioskodawca mnieisi wypetnié nastpujacych
punktéw formularza aplikacyjnego:

4.5.3 Ustalenia dotyaze realizacji programow i grantow blokowych
5.4  Analiza finansowa i ekonomiczna

6. Zagadnienia prawne dotyce projektu

7. Informacja i promocja

10. Zahczniki

W przypadku projektu wniosku, naptijace trzy punkty musg zosté wypetnione, ale
podane informacje magy¢ mniej szczegétowe, aiw kompletnym wniosku:

4.4  Cele i wskaniki

5.1  Whnioskowana kwota pomocy i catkowita kwotajekeu.
5.2  Budet

5.3  Srodki finansowe

W przypadku kompletnego wniosku, presaybrat z listy wariant: ,kompletny wniosek”.
Kompletny wniosek musi zawierawszystkie informacje istotne dla procesu decyzyne
Krajowego Punktu Kontaktowego oraz niedbe jako podstawa oceny przeprowadzanej
przez Biuro Mechanizméw Finansowych. Stosownie, yatkte czsci formularza
aplikacyjnego musg zost& wypetnione. Jeeli wnioskodawca uwa, ze jakd czesé
formularza nie dotyczy projektu, musi to zawdzee wniosku i wyjéni¢, dlaczego tak
uwaza.

3. Typy projektow

Mechanizm Finansowy EOG oraz Norweski Mechanizmaf&owy oferyj rézne rodzaje
wsparcia dla projektow:

* Procedura aplikowaniasodki z Mechanizmu Finansowego EOG/Norweskiego Meamu Finansowego w
Polsce nie przewiduje opcji skladania projektu \skig a jedynie wniosku kompletnego.
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Pojedyncze projekty

Pojedynczy projekt jest ekonomicznie niepodzielsera dziatan odpowiadajca $cisle
okreslonej funkcji technicznej z jasno oktenymi celami. Pojedynczy projekt @ zawiera
jeden lub wgcej podprojektow. Wszystkie elementy pojedynczegojeitu, whczapc
wszelkie podprojekty, mugzzostd& na pocatku wyraznie zidentyfikowane dla potrzeb
oceny.

Programy (grupy projektéw)

Program skiada si z rownorzdnych grup oddzielnych projektow opracowanych i
dostarczonych przez partneréw projektow, skierowhnyna osigniccie wspdlnych
przestrzennie/sektorowo/tematycznie délarych celéw. Programy m@jna celu utatwienie
wdrazania ztazonych i bardziej kosztownych strategii.

Program zawiera podprojekty pozone tematycznie lub posiagizg wspoélny cel oki&ony
na szczeblu regionalnym lub lokalnym, luk skierowany na osgniecie okrélonych celow
narodowych. Wnioski dotyaze programéw muazzawierd szczegétowe i petne dane
dotyczce wszystkich aspektéw proponowanego programu, jegldwne cele,
zidentyfikowane dziatania projektu, ktére twanarogram, a take powinny obejmowaplan
zawierajcy ustalenia dotyecze wdraania, whcznie z kryteriami i procedurami wyboru
poszczegolnych komponentow. Programyslrazane przez operatoroOw programow.

Granty blokow@

Grant blokowy jest to fundusz, ustanowiony d&ile okrelonych celéw, ktory moe by
wykorzystany do dostarczenia pomocy finansowej jetinostek, organizacji lub instytuciji.
Granty blokowe maj na celu utatwienie wdfania projektow, w ktorych kaly podprojekt
lub koncowy odbiorca jest zbyt maly, aby go zidentyfikéwazed rozpocgxiem realizacji
projektu, lub zeby indywidualnie efektywnie nim administrofvaGranty blokowe $
wdrazane przez operatorow grantéw blokowych. Whnioskiydzice grantow blokowych
winny zawierg proponowane kryteria wyboru oraz procedury zatizania grantow.

Nalezy wybrat z podanej listy odpowiednkategor¢ grantu blokowego.

W celu uzyskania dalszych informacji na temang@h rodzajow wsparcia projektow, nafe
zapozné sig z wytycznymidostpnymi na stronigvww.eeagrants.or@prazwww.eog.gov.pl.

4. Opis projektu

4.1 Tytut projektu
Tytut projektu powinien by opisowy, praktyczny i krétki. Mie sk odnosé do lokalizacji
(geografii), celu (stowa kluczowe), harmonogranmu it

4.2 Tto i uzasadnienie

Nalezy wskaz& genez projektu oraz przedstadviw zarysiedlaczegozostat on podyy.
Trzeba sprobowaprzedstawd w jak najbardziej przejrzysty sposob gtowny zigéikbwany
problem. Czy projekt stanowi niezate czes¢ wickszego dziatania lub ogoélnej strategii?
Jezeli tak, prosg wyjasni¢ powiazania.

® Do aplikowania o granty blokowe w Polsce magje: zastosowanie inne formularze aplikacyjneten, do
ktorego odnosi gininiejsza Instrukcja.
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Ogodlna strategia lub zaaek z innymi projektami mia@ czasami wykracZapoza granice
panstwa. Jeeli tak, naley wyszczegélri aspekt(y) midzynarodowy(e) oraz wskaz&raje,
objcte projektem.

4.3 Dziatania i harmonogram realizacji
Nalezy przedstawd krotki opis tegoco wnioskodawca proponuje or&iedyi jak zostanie to
zrealizowane.

Nalezy przedstawd orientacyjny harmonogram realizacji dzigtavskazugc w przyblizeniu
ich rozpoczcie, czas trwania i zakozenie. Trzeba zdefiniowaetapy projektu i kademu z
nich przypisa wartag¢ pienkzna. Jednym z warunkow uzyskania refundacji kosztoest |
ukonczenie etapu projektu lub jego wyrée mierzalnej ozci. Harmonogram dziatai
wskazane wydatki mugodpowiada tabeli wydatkéw przedstawionej w punkcie 5.2.

Nalezy opisa& zastosowane podeje i krotko wyjani¢, dlaczego wiénie to podejcie zostato
wybrane.

Prosz pod& istotne szczegodty dotygee lokalizacji (geografii) projektu (kraj, regiopowiat
lub gmina, miasto/obszar lub inny) oraz — tam, gdest to niezédne — zajczy¢ mag;.
Trzeba opisadocelova grupe (grupy) projektu.

Nalezy zahczye studium wykonalnéci (jezeli jest wymagane). Kompletne studium
wykonalndgci jest w niektérych przypadkach konieczne do $aik@ej oceny wniosku.
Koniecznd¢ dolaczenia studium wykonalsoi determinowana jest ztondscia, rozmiarem |
typem projektu. Jeeli studium wykonalngci nie zostato zakzone do wniosku trzeba pada
uzasadnienie. W celu uzyskania informacji na temaatartgci studium wykonalnéci, patrz
czes¢ 2.3 aneksu G ,Analizy kosztéw i korgy projektéw inwestycyjnych - Przewodnik
(Fundusz Strukturalny - ERDF, Fundusz Spém@raz ISPA) opracowanej przez Jednostk
Oceny Dyrekcji Generalnej ds. Polityki RegionalneKomisji  Europejskiej
(http://www.europa.eu.int/comm/regional_policy/s@sfdocgener/quides/cost/quide02_en.p

dn).

4.4. Cele i wskaiki

W tabeli zawartej w formularzu aplikacyjnym najeokresli¢ trzy poziomy celowRezultaty,
Cel bezpdredni i Cel ogolny. Wskanik Rezultaty okresla bezpéredni wynik projektu, np.
wyremontowane metry kwadratowe budynku, liczitworzonych miejsc szkoleniowych,
liczbe firm, ktére skorzystaty z doradztwa, itCel bezpdredni to planowany rezultat
projektu np. uruchomienie nowej dziatafoo gospodarczej, zmniejszenie §ibd
zanieczyszcze zwickszenie wydatkow turystow, utworzenie nowych migpsacy itp.Cel
0golny powinien by zdefiniowany w konteicie dtugoterminowych dziafa wykraczagcych
poza bezpgrednie efekty dla kicowych beneficjentow.

Jezeli jest to maliwe, wnioskodawca powinien podawakwantyfikowalne wskaniki
Rezultatéw i Celu bezpdredniega Jeeli mazliwe jest okrélenie - w sposob realistyczny -
wskaznikéw dla Celu ogblnego nalery to uczyné.

Aby zapewnt podstaw do przeprowadzenia kontroli i oceny, wnioskodawowinien take

poda& tzw. punkt odniesienia (referencyjny), tj. stazeuaf realizag projektu dla kadego
wskaznika lub jasno przedstawi, w jaki sposob walkiki te beda okreslane w czasie trwania
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projektu. W razie potrzeby wnioskodawcy mopgrzedstawd dodatkowe wyjgnienia na
temat poziomu wskaika bazowego.

Opis celu

Wskaniki
(maksymalnie trzy dlg
kazdego celu)

Punkt odniesienia
a(wartas¢ wskaznika w
chwili rozpoczcia
projektu)

Cel ogolny(efekty
diugoterminowe)

Cel bezpdredni
(efekty bezpérednie i
natychmiastowe)

Rezultaty
(wytworzone dobra i
ustugi)

Aby lepiej zilustrowé zastosowanie wskaikow oraz sposob wypetnienia porgzej tabeli,
na stroniewww.eeagrants.ofgdostpne s przyktady wskznikéw, pogrupowane wedtug

obszaréw priorytetowych Mechanizmu Finansowego E@& Norweskiego Mechanizmu

Finansowego.

Cele i wskaniki sa wzajemnie powdzane za pomaczatazen w koncepcji matrycy logicznej
projektu. Matryca logiczna projektu powinna zéstg/petniona i zajczona do wniosku wraz
ze wszystkimi niezédnymi dokumentami. Porsza tabela przedstawia ogdlistruktue

matrycy logicznej.

Opis projektu Wskazniki Zrodta weryfikacji  [Zalo zenia
Cel ogolny — wktad |W jaki sposéb Cel | W jaki sposob
projektu w politykk | ogélny kedzie zbierane bda

lub ogolne cele
strategiczne (wptyw)

mierzony, w tym
llos¢, Jaka¢ i Czas?

informacje, kiedy i
przez kogo?

Cel bezpéredni — W jaki sposob Cel |Jak wyej Jezeli Cel bezpéredni
Bezpdarednie bezpdredni lgdzie zostanie oagnigty,
korzysci dla grupy mierzony, w tym jakie zat@enia musz
lub grup docelowych | llos¢, Jakdc¢ | Czas? by¢ spetnione
(prawdziwe), aby
mozna byto osignaé
Cel ogolny?
Rezultaty — FaktyczngW jaki sposob Jak wyzej Jezeli Rezultaty

produkty lub ustugi
bedace wynikiem
projektu

Rezultaty kda
mierzone, w tym
llos¢, Jakaé¢ i Czas?

projektu zostam
osiagnicte, jakie
zatazenia musz by¢
spetnione
(prawdziwe), aby
mozna byto osignaé
Cel bezpéredni?

Dzialania— Zadania

Jezeli Dziatania

® Takze w zahczniku nr 1 do Programu Operacyjnego — gmségo na stronieww.eog.gov.pl
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ktore trzeba wykona zostam wykonane,
aby osagmaé jakie zat@enia musz
pozadane rezultaty by¢ spetnione

(prawdziwe), aby
maozna byto osignaé¢
Rezultaty?

Powyzsza tabela zostata zaadaptowana z dokumentu
http://europa.eu.int/comm/europeaid/gsm/documeats/manual_2004_en.pdf
Wspomniany dokument sty takze jako dodatkowy przewodnik metodologiczny.

4.5 Zargdzanie

4.5.1 Partnerstwo

Nalezy zaznaczy, czy wniosek jest sktadany w ramach partnerstezeliJtak, prosz poda
nazwe i dane do kontaktu poszczegolnych partnerow. Vd@&rnaley przedstawd ustalenia
dotyczice partnerstwa (na przyktad opis specjalnych ustadeyczicych zaradzania, takich
jak utworzenie spoiki zaspzapcej). Prosz zahczy¢ kopie odpowiedniej umowy (umow)
partnerstwa. \&k6d partnerow wymagane jest wskazanie jednego grartwiodicego, ktory
bedzie wnioskodawg i ktory bedzie ponosit odpowiedzialdé za projekt. Partner wiady
musi by podmiotem utworzonym w sposéb prawny wigtavie beneficjencie.

4.5.2 Struktury zargdzania podczas realizacji projektu, w tym zgazanie finansowe

Prosz opis& struktue koordynacji i zargdzania projektem. Progjasno przedstawizarys
struktury, obowizkow i procedur w zakresie zadzania oraz koordynacji. W razie potrzeby,
mozna zilustrowd struktury zargdzania na schemacie organizacyjnym lub blokowym, po
czym zaiczye go do wniosku. Opis powinien zawiér&rotkie wyjanienie istniejcych
ustaléh dotyczcych finansowego zagdzania projektem, w tym uzgodnienia dotoz
raportowania, monitorowania i audytu.

4.5.3 Ustalenia dotyeze realizacji programoéw i grantow blokowych

Whiosek powinien opisywaproponowane ustalenia dotyce realizacji danego programu/
grantu blokowego. Proszrzedstawi proces wyboru (otwarty nabor wnioskow, ustalenia i
kryteria oceny, dzialania partnerskie, itp.) podgktdow, jak rownie przewidziane ustalenia
dotyczzice monitorowania wnioskodawcow podprojektow. Pgogrzedstawd ustalenia
dotyczce sktadania sprawozilaprzez wnioskodawcow podprojektow do operatora
programu/ operatora grantu blokowego. Mul@pis& przewidziane ustalenia dotyce
audytu. Prosg zwrdck uwag:, ze w przypadku programéw oraz grantéw blokowych opis
ustaléd dotyczicych wdraania projektu stanowi istoinczes¢ wniosku. W razie potrzeby,
mozna zilustrowd wspomniane ustalenia za pomogykreséw /diagramow i zatzy¢ je do
formularza aplikacyjnego.

4.6 Aspekty techniczne / technologiczne

Jezeli ma to zastosowanie, naje szczegotowo opisa dlaczego wybrano proponowane
podefcie technologiczne. Tam, gdzie jest to istotnegayalvykaza& zastosowanie ,najlepszej
dostpnej technologii”. Opis ten nie stanowt czes¢ studium wykonalngci.
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Jezeli nie wybrano podégia technologicznego, nale przedstawd w zarysie opis
przedsgwzie¢ majpcych na celu wybdér najlepszych dziata punktu widzenia realizacji
projektu.

4.7 Inne ztgone wnioski o dofinansowanie

4.7.1 Kapitat pocgtkowy

Prosz poda&, czy opracowanie projektu byto gziowo finansowane za pompérodkéw
pochodacych z Funduszu Kapitatu Pagkowego lub innych form dofinansowania.zék
tak, prosz poda& zrodio(a) i kwot(y). Jeeli kapitat pocatkowy pochodzit z Funduszu
Kapitatu Poczatkowego finansowanego przez Mechanizm Finansowy EQ® Norweski
Mechanizm Finansowy, prospoda dat ziozenia wniosku i/lub datpisma przyznagego
dofinansowanie.

4.7.2 Inne wnioski sktadane w zg#éku z niniejszym projektem

Prosz poda&, czy w odniesieniu do niniejszego projektu lubjektdw scisle zwigzanych z
niniejszym projektem, sktadane byty wnioski do iohydarczyicow (UE, medzynarodowych
instytucji finansowych lub innych). deli tak, naley wymieni darczyce(6w) i przedstawi
rezultat oceny wniosku(éw) (przyy/odrzucony). Prosz poda& szczegOty wnioskowanych
kwot oraz uzasadnienie odmowyzdk jakikolwiek wniosek zostat przgiy, prosz wskazé
kwote(y) dofinansowania otrzymanego od darezyow).

5. Budzet i srodki finansowe

5.1 Wnioskowana kwota dofinansowania oraz catkomkibszt projektu

Catkowite wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowakn (w euro) oraz kwota dofinansowania
(W euro) § generowane automatycznie po wpisaniu kwot w tabelBudzet” i ,Srodki
finansowe”. Powysze tabele mma znale¢ odpowiednio w punkcie 5.2 i 5.3 formularza
aplikacyjnego.

Catkowite wydatki w ramach projektu, jak réwai€lofinansowanie w postaci procentu
catkowitych kwalifikowalnych kosztéw oraz procentiekwalifikowalnych kosztéw z
catkowitych kosztow projektu jest wyliczany autogeanie (np. catkowity kwalifikowalny
koszt wynosi 3,000,000 euro, z czego wydatki kwadiivalne wynosz 2,500,000 euro,
wnioskowana pomoc wynosi 1,500,000 euro; stawkandoSowania jako % wydatkéw
kwalifikowalnych wynosi 60 %, wydatki niekwalifikosine jako % catkowitych wydatkow
wynosz 16.7 %)

Nie wymaga si, aby wnioskodawca wskazywat, czy ubiega sidofinansowanie w ramach
Mechanizmu Finansowego EOG i/lub Norweskiego Metdmn Finansowego. Krajowy
Punkt Kontaktowy zdecyduje, do ktérego Mechanizrkierewa: wniosek (patrz: ag¢ I,
punkt 5 formularza aplikacyjnego).

Prosz zaznacz§ czy projekt generuje przychody netto czy nie. Wypadku projektow
generujcych przychody nalg uzupeiné tabet 5.1 formularza wniosku o oczekiwane
przychody i wydatki operacyjne w czasie cyklu ekmiznegozycia projektu. Pozostate
kwoty zostan wyliczone automatycznie. Standardowa iaarysku jest ustalona z gory,
rowna s¢ sredniej w roku poprzednim z migesinychsrednich wartéci 10-letnich obligacji
rzadowych (lub ich odpowiednika) w pstwie- beneficjencie + 2%.
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Szczegotowe informacje dot. projektow gengeygh przychody netto znajdujsie w
Wytycznych ws. projektow genemmyjch przychody nettea stronachwww.eeagrants.org
oraz www.eog.gov.pl

5.2 Budet

Przed wypetnieniem tabeli bzetowej, znajduyjcej st w formularzu aplikacyjnym, natg
wskaz& kurs euro, ktory zostatzyty przy oszacowaniu budtu .W czsci 5.1 formularza
naleey wybrat, z podanej listy, rok rozpoezia realizacji projektu. Ratwa - beneficjenci,
ktorych walug krajowa nie jest euro, powinni w ogtoszeniu o naborze \wkdw okréli¢
staty kurs wymiany waluty krajowej na euro, ktordbie stosowany przez wnioskodawcow.
Whnioskodawcy zobowgani & do podawania we wniosku kwot w euro zgodnie z s
wskazanym w ogtoszeniu o naborze.

Szczegobtowe informacje dot. kursu wymiany znajdsig w Wytycznych ws ogtoszenia o
naborze wnioskévktére znajduj siec na stronachwww.eeagrants.orgraz www.eog.gov.pl

Budzet powinien wykazywatrwato §¢ finansowa (tj. wykaz&, ze projekt nie podlega ryzyku
wyczerpania s srodkdw piengznych). Prosg zwrOcié uwag, ze niezwykle wanym
elementem wdrania projektu moe okaza sig skoordynowanie w czasie otrzymywania i
wydatkowania srodkow. Wnioskodawca powinien wské&zav harmonogramie realizacji
projektu, w jaki sposob wyptywyrodkow piengznych (ptatnéci, wydatki) & finansowane
przez wptywy srodkow. Wplyw srodkéw piengznych we wniosku aplikacyjnym obejmuje
wydatkowanie w ramach Mechanizmow Finansowych i agamne wspotfinansowanie. W
punkcie 5.3. formularza aplikacyjnego naleprzedstawd struktue wptywow srodkow
pieniznych. Trwatd¢ finansowa wysipuje wtedy, gdy w odniesieniu do wszystkich
uwzgkdnianych lat skumulowany przeptysrodkow piengznych jest wekszy lub rowny
zero. Wypetnienie arkuszaodkéw finansowych w egci 5.3 formularza wniosku spowoduje
automatyczg aktualizaag przeptywéw finansowych w arkuszu biedu.

Do arkusza kalkulacyjnego nale wstawt tylko kwalifikowalne wyptywy srodkéw
pieniznych (ptatnéci, wydatki). Pod pajciem kosztéw zarglzania rozumie siwydatki na
dodatkowe, powotane dla projektu, struktury zdeania wraz z personelem zatrudnionym
wytacznie do zada zwiazanych z zamgdzaniem projektem w czasie jego realizacji.
Szczego6towe informacje dot. tego rodzaju wydatkdajdup sie w punkcie 2.3Wytycznych
w sprawie pojedynczych projektow, Wytycznych w vepragrantow blokowych oraz
Wytycznych w sprawie programow (grup projektowgreli wydatkéw nie da si
zakwalifikowa do zadnej z kategorii przedstawionych w punkcie ,Kodanalifikowalne w
formie srodkdw piengznych”, mazna dodéd maksymalnie pic innych kategorii.

W catkowitych wydatkach kwalifikowalnych mina uwzgkdni¢c wktad rzeczowy zgodnie z
punktem 1.1.55zczego6towych warunkow dotycych kwalifikowalnosci wydatkoviNalezy
wskaza wktad rzeczowy w ogci tabeli ,Koszty kwalifikowalne w formie wkiadu
rzeczowego” oraz opisgego charakter. Proszwroci uwag na fakt,ze warté¢ wkiadu
rzeczowego wskazana w tejeéei budzetu musi by réwna ogoélnej warkei wktadu
rzeczowego wskazanej w tabeli 5.3 formularza waios

Prosz wskazé oraz opisé koszty niekwalifikowalne bezgoednio zwazane z projektem.
Informacje nt. kwalifikowalnéci wydatkdbw znajdyj sie Szczegotowych warunkow
dotyczcych kwalifikowalnosci wydatkdwww.eeagrants.orgraz www.eog.gov.p).
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5.38rodki finansowe

Srodki finansowe powinny przedstawiatruktue finansowania projektu. W harmonogramie
realizacji projektu wnioskodawca musi wykazav jaki sposob kwalifikowalne wyptywy
srodkéw piengznych (wydatki) leda finansowane. Wspoffinansowanie oraz ewentualne
wkiady rzeczowe muazzost& opisane, uzasadnione i potwierdzone.

Wyrazne rozdzielenie krajowychrédet finansowania projektu (publiczgeodki z budetu
centralnego, regionalnego, lokalnego lub iar@dta finansowania) jest konieczne ze vzl
na prawidtowe okrdenie poziomu dofinansowania.

W przypadku, gdy wnioskodawca uzasadni, a Komitetchdnizmu Finansowego i/lub
Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych uznaaokonieczne, nibwa jest wyptata
zaliczki w wysokaéci do 10 % catkowitego dofinansowania w ramach raadmow
finansowych. Limit 10 % odnosieido pojedynczych projektow i programéw (w przypadku
grantéw blokowych istnieje nitiwos¢ ich czsciowej wyptaty w postaci zaliczek). Rlw; o
zaliczke oraz stosowne uzasadnienie nglprzedstawd w niniejszym punkcie jeeli zaliczka
jest uzasadniona.

5.4 Analiza finansowa i ekonomiczna

Jezeli ma to zastosowanie, najezabczye analiz finansowa i ekonomiczn. Wspomniane
analizy mog stanowé czg$¢ studium wykonalngci. Rozwaajac rodzaj przeprowadzanej
analizy, naley uwzgkdni¢ ztozonas¢, wielkos¢ i rodzaj projektu. Celem analizy finansowej
jest wykorzystanie prognoz przeptywow pigmych projektu w celu poréwnania jego
rzeczywistych kosztéw z generowanymi dochodami. ligaafinansowa jest szczegdlnie
wazna w przypadku projektow genegaych dochody.

Analiza ekonomiczna dokonuje oceny projektu z punkidzenia spoteczstwa jako catéci.
J&ili chodzi o ewentuaknanaliz; finansowy lub ekonomicza, nalery wyjasni¢ stosowaa w

nich metodologi. W celu uzyskania wytycznych, pre@szapozna si¢ z ,,Analiza kosztow i
korzysci projektow inwestycyjnych - Przewodnikiem (Fundi®&trukturalny - ERDF,

Fundusz Spojri oraz ISPA) opracowanym przez Jednesiiceny Dyrekcji Generalnej ds.
Polityki Regionalnej Komisji Europejskiej:
http://www.europa.eu.int/comm/regional_policy/sasiocgener/guides/cost/quide02_en.pd

f).

5.5 Dodatkowe korzgi

Whnioskodawca powinien przedsta@awdswiadczenie dotyce dodatkowych korzgi, jakie
przyznanie dofinansowania przyniesie projektowiosf wybrat odpowiednie okrdenie

z podanej listy. Jeeli wnioskodawca oceniaze bez dofinansowania projekt mogtbycby
realizowany, ale w sposéb ograniczony, musi wyijg w jakim zakresie projekt zostatby
ograniczony bez otrzymania dofinansowaniaellavnioskodawca oceniage projekt mogtby
by¢ realizowany, ale jego ukozenie trwatoby diej, musi przedstawi zmiarg w
harmonogramie oraz jej wptyw na pofine zakaczenie projektu. Feli wnioskodawca
ocenia,ze bez dofinansowania projekt mogtbycbsealizowany zgodnie z planem, musi
wyjasnic¢, dlaczego projekt powinien skorzystadofinansowania.

6. Zagadnienia prawne dotycgce projektu
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6.1 Zgodne&é z prawodawstwem UE

Prosz przedstawd oswiadczenie dotycre ustalé poczynionych w celu zapewnienia
zgodndci z prawem UE, magym zastosowanie do projektu. Wspomniaseiadczenie
musi obejmowaé& co najmniej nagpujace obszary prawodawstwa UE:

» konkurencja w odniesieniu do pomocyipawva

» zasady dokonywania zamowipublicznych

» ochronasrodowiska

Jezeli projekt whze sk z pomoa paistwa, prosz poda& szczegoty, takie jak kwota pomocy,
czy zastosowanie ma zasada minimis czy pomoc pastwa zostata gja w programie
pomocowym, czy te stanowi przypadek ad hoc, numer notyfikacji, odr@eie do pisma
zatwierdzajcego wydanego przez Komgsjitp. Prawo UE dotycze pomocy pastwa jest
zagadnieniem zfmnym, dlatego wnioskodawcom zaleca, saby — w miag potrzeb —
zwracali st do Krajowego Punktu Kontaktowegpo wytyczne.

Jeili chodzi o zamoOwienia publiczne, naje zahczye ogoélne déwiadczenie dotycxe
przewidywanych dziata Mozna take dohczy¢ ogolny opis rodzajow kontraktéw (np.
badania, roboty, dostawy lub ustugi) oraz procedimyprzyznawania.

J&ili chodzi o prawodawstwo UE w dziedzinie ochra@ngdowiska, wnioskodawca powinien
odnies¢ sie do prawa, ktére dotyczy projektu (np. Dyrektywd3B/EEC w sprawie oceny
oddziatywania narodowisko, z péniejszymi zmianami).

6.2 Wdrganie prawodawstwa UE
Jezeli projekt zostat opracowany z gy o wsparciu wdrzania niektorych unijnych aktow
prawnych, proszwskazé przedmiotow Dyrektywe lub Rozporzadzenia.

6.3 Przeszkody lub procedury prawne

Prosz pod&, czy pomylna realizacja i ukaczenie projektu zaky od wyniku (pozytywnego
lub negatywnego) jakiejkolwiek procedury prawnej kamach jurysdykcji pastwa-
beneficjenta, Unii Europejskiej, gtdzynarodowych ag&ow Ilub trybunatéw, Ilub te
jakiegokolwiek innego pestwa. Termin ,procedury lub przeszkody prawne” mal®zumie
jako wszelkie nierozstrzygete spory prawne, hawet wowczas, gdy nie wszcformalnego
postpowania. Jeeli tak, prosz przedstawd stosowne informacje szczegotowe.

6.4 Certyfikaty i pozwolenia

Nalezy wymienic wszelkie krajowe/miejscowe certyfikaty/pozwolemigmagane przed i/lub
w trakcie realizacji projektu. Prosokresli¢ rodzaj certyfikatu/pozwolenia, jak réwiigego
numer i dat uzyskania lub planowanego uzyskania.

7. Informacja i promocja

Whioskodawca powinien opracowaraz whczy¢ do wniosku plan promociji projektu. Plan
powinien zawieré krotki opis celdéw i grup docelowyclirodkow i metod realizacji, a tak
budzet (prosz upewnt sig, ze jest on taki sam, jak podany w szczegotowej sirak
budzetu) oraz odpowiedzialdé za realizag (patrz Wytyczne dotyqre informacji i

"W przypadku Polski, stosownymi wytycznymi dyspanoiipowiednie Instytucje Rredniczce.
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promocj). Jezeli w formularzu aplikacyjnym jest za malo miejsqapsz dofaczy¢ plan
promocji do wniosku aplikacyjnego.

8. Ryzyko i zaradzanie ryzykiem

Generalnie, z kadlym projektem wize sk jakies ryzyko, ktorym trzeba natgcie zaradza’,
dlatego te wazne jest, aby wspomniane ryzyko ustalzaplanowa sposob zagdzania jego
czynnikami. Ryzyko mze wigza sie ze zrodlami finansowania, pozwoleniami,
zamowieniami itp. M@e mie charakter techniczny, finansowy, prawny lub doygcz
zarzadzania. Analiza ryzyka musi identyfikowayzyka, okrélajac prawdopodobigstwo ich
wystapienia oraz oddzialywania tak aby #aiwe bylo wskazanie sposobu zadzania
ryzykiem. Analiza ryzyka przedstawia ¢dzy innymi: zwazek midzy ryzykami a celami,
oszacowanie ryzyk krytycznych oraz ustalenie daiateapcych na celu tagodzenie ryzyk.
Prosz przedstawd oddzielm (jako zakcznik) analiz ryzyka, jezeli ma to zastosowanie
(moze stanowd cze$¢ studium wykonalngci).

9. Zagadnienia przekrojowe

Zagadnienia przekrojowe (ang. cross-cutting issuesycz réznych aspektow projektow,
istotnych dla wszystkich obszarowai wazne z punktu widzenia jakoi wniosku.

Ubiegajc sk 0 pomoc, wnioskodawca musi uwzghic ww. zagadnienia i przedstaiwve
wniosku informag} na temat tych zagadmi@rzekrojowych, ktore dotya@zprojektu.

9.1 Zrébwnowgony rozwoj
Zrownowaony rozwoj integruje wymiakrodowiskowy, ekonomiczny i spoteczny ludzkich
dziataa w jedra wszechstrormkoncepag.

9.1.1Srodowiskowy

Prosz opisa, w jaki sposob projekt przyczyniesdo zréwnowaonego rozwojurodowiska
naturalnego oraz jak zostanie naprawiony ewentualegatywny wptyw nasrodowisko.
Jezeli dotyczy projektu, nalg dolaczy¢ ocer oddziatywania nasrodowisko. Czy w
projekcie przestrzegaestasad dziakazapobiegawczych?

9.1.2 Ekonomiczny

Prosz opisa&, w jaki sposOb zapewniona zostanie dtugoterminayveotnas¢ ekonomiczna
projektu. Jak, kiedyi kto wykorzysta jego rezultaty? Jak utrzymany zostamikeprojektu?
Prosz wyjasni¢, w jaki spos6b pokrywaneetla koszty operacyjne i koszty utrzymania po
zakaczeniu realizacji projektu. deli dotyczy projektu, jak zrealizowana zostanie arkes
.Zanieczyszczagy ptaci’?

9.1.3 Spoteczny

Dialog spoteczny
W jaki sposob projekt przyczyniagsdo ,dialogu spotecznego” (oznaczeg¢go zaréwno
dialog medzy zwihzkami zawodowymi, zrzeszeniami pracodawcow oradem jak i dialog
miedzy rzadem, samorglem terytorialnym oraz organizacjami  spoletstea
obywatelskiego)?

& Zgodnd¢ z prawodawstwem UE, punkt 6.1 formularza aplikaegp
° Trwalos¢ finansowa zostata tak oméwiona w punkcie 5 formularza aplikacyjnego
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Spoteczne korzgi/ szkody

Prosz str&ci¢ ewentualne korzgi spoteczne, takie jak integracz grupami znajdagymi
sig w trudnej sytuacjizyciowej, w tym bezp&rednie zaangawanie w opracowywanie
projektu lub opis& ewentualne spoteczne szkody oraz sposob, w jakitamp one
naprawione.

9.2 Réwny status kobiet i ggczyzn
W jaki sposOb projekt przyczynia ¢sido zapewnienia rownouprawnienia pici oraz
zwickszenia ich udziatu w procesach decyzyjnych?

9.3 Dobre zargdzanie

Cechy dobrego zagdzania (ang. good governance) zostai\iuznacznej mierze oméwione
w réznych punktach formularza aplikacyjnego (np. odpalzialng¢ w pkt. 5, przejrzyst@

w pkt. 7, udziat w pkt. 9.1 i 9.2). Prasopis& cechy dobrego zagdzania zwizane z
projektem.

9.4 Stosunki dwustronne
Jezeli dotyczy to projektu, progzopisa, w jaki sposob projekt przyczyniagsio umacniania
stosunkéw ponedzy krajami EOG-EFTA a gstwem-beneficjentem.

10. Zalgczniki

Nalezy zaznaczy zahczane dokumenty, przy czym nafewymienic wszelkie dokumenty,
ktGre nie znalazly sina standardowejsitie. Prosz wyraznie ponumerowazahczniki.

Nalezy zahczy¢ jedynie dokumenty, ktore konieczneg sdla Biura Mechanizmow
Finansowych z punktu widzenia zrozumienia idetevej oceny wniosku.

Wszystkie zajczniki przekazywane do Biura Mechanizmow Finansdwycusz by¢ w
jezyku angielskim.

11. Podpis

Formularz aplikacyjny musi zosta podpisany przez oseb posiadajca stosowne
upowanienie przez instytugjwnioskodawcy. Podpis powinien bwtasnoeczny (piecatki

Z podpisem, osoby podpigag w imieniu innych lub fotokopieasiie do przygcia). Jeeli do
nadania sygnatariuszowi niezimych uprawni® wymagana jest decyzja komitetu
zarzadzapcego, zarazdu lub poréwnywalnych organow, do wniosku rgleakczye oryginat
wspomnianej decyzji, podpisany przez cztonkéw ketnitlub zarzdu (pethomocnictwo na
pismie dla osoby podpisagej wniosek).
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Czes¢ Il — wypetniana przez Krajowy Punkt Kontaktowy

Czes¢ |l jest wypetniana przez Krajowy Punkt Kontaktowgnego pastwa-beneficjenta w
zwiazku z czym wskazoéwki przedstawione pajisa przeznaczone dla Krajowego Punktu
Kontaktowego. X chodzi o wskazéwki techniczne dotyce skiadania wnioskow,
zastosowanie majte same zasady, ktore zostaly przedstawione oaastn 4-6 niniejszego
dokumentu. Krajowy Punkt Kontaktowy przekazuje vakiocaplikacyjne drog elektroniczi
na adreapf@efta.intoraz poczt do Biura Mechanizméw Finansowych, na adres: Sakest
EFTA, Rue Joseph Il 12 — 16, B-1000 Bruksela, Belgi

Jeli chodzi o projekt wniosku, Krajowy Punkt Kontakty nie musi wypetnia
nastpujacych punktow formularza aplikacyjnego:

3.4  Ocena spehienia przez wnioskodavkeyteriow kwalifikowalngci

3.5 Podpis

3.6  Uzasadnienie Krajowego Punktu Kontaktowegegsmawione w dniu (data)
4. Uzasadnienie

1. Paastwo-beneficjent

1.1 Paistwo-beneficjent
Nazwa pastwa - beneficjenta jest przenoszona automatyczniezsci 1 formularza
aplikacyjnego wypetnianego przez wnioskodawc

1.2 Krajowy Punkt Kontaktowy
Prosz pod& nazwe Krajowego Punktu Kontaktowego (instytucji) wigawie-beneficjencie.

2. Rodzaj wnioskodawcy
Prosz wybrat rodzaj wnioskodawcy z podanej listy.

3. Rozpatrywanie wniosku przez Krajowy Punkt Kontakowy

3.1 Nabér wnioskow
Czy wniosek zostat zémny w ramach otwartego naboru wnioskéw?zelienie, prosz
wyjasnic¢, dlaczego tej formuty nie zastosowano.

3.2 Otrzymanie wniosku
Prosz poda dat wplynigcia wniosku (projektu wniosku) do Krajowego Punktu
Kontaktowego.

3.3 Numer rejestracyjny
Prosz poda& numer nadany wnioskowi (projektowi wniosku).

19



Mechanizm Finansowy EOG oraz Norweski Mechanizm Fiansowy
2004 - 2009
Instrukcja wypetniania wniosku aplikacyjnego

3.4Weryfikacja kwalifikowalngici wnioskodawcy

Prosz pod& dat przeprowadzenia przez Krajowy Punkt Kontaktowynycgpetnienia przez
wnioskodawe kryteriow kwalifikowalnosci. Przed przedigeniem komplethego wniosku
Krajowy Punkt Kontaktowy musi przeprowadaiiezlgdne kontrole (ocenrachunkéw, stan
finansowy, status prawny i podatkowy, itp.) dotez speilnienia przez wnioskodawc
kryteriow kwalifikowalnagci w s$wietle przepisow pastwa-beneficjenta. Krajowy Punkt
Kontaktowy pdwiadcza,ze wnioskodawca jest podmiotem utworzonym w sposéivipy w
panstwie-beneficjencie.

3.5 Podpis
Krajowy Punkt Kontaktowy paviadcza,ze osoba podpisaga wniosek zostata do tego
nalezycie upowaniona przez wnioskodawc

3.6 Uzasadnienie Krajowego Punktu Kontaktowego wyelav dniu (data)
Prosz pod& dat wydania uzasadnienia.

3.7 Wniosek przekazano do Biura Mechanizmow Finangch w dniu (data)

Prosz pod& dat przekazania wniosku (projektu wniosku) do Biura cii@nizmow
Finansowych. Progzwyjasni¢ wszelkie znacxe opdnienia pomgdzy dah otrzymania/
dokonania oceny spetnienia przez wnioskodakrgteriow kwalifikowalngci / dat wydania
uzasadnienia / daprzekazania do Biura Mechanizméw Finansowych.

4. Uzasadnienie

Krajowy Punkt Kontaktowy daktza uzasadnienie do wszystkich wnioskow. Krajowpnk®u
Kontaktowy musi potwierdzj ze projekt jest zgodny z prawodawstwem UE, azeak
powinien opisé gtbwne ustalenia przeprowadzonej przez siebie yoéexdego wniosku.
Uzasadnienie powinno wyraie przedstawi@ powody, dla ktoérych Krajowy Punkt
Kontaktowy uwaa, iz projekt powinien otrzyma wsparcie ze strony Mechanizmu
Finansowego EOG i/lub Norweskiego Mechanizmu Fipamgo. Oprocz stwierdae
dotyczicych jakdci proponowanego projektu, uzasadnienie powinnozetalzawiera
informackg na temat tego, jak projekt jest pamany z ogolnymi strategiami danegmgpava-
beneficjenta oraz jak przyczyniesdo realizacji ogolnego celu Mechanizmu Finansowego
EOG oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego. Uzrisa@ powinno take
potwierdz&, ze projekt posiada wsparcie odpowiednich wtadz, wamw trakcie realizaciji
oraz — jeeli dotyczy — po jej zakixzeniu.

Wszdzie tam, gdzie jest to mlowe, cel podany przez wnioskodagvev Czsci |, pkt. 4.4

powinien zosté przedstawiony w kontékie lokalnym, regionalnym i krajowym. Informacja

ta jest istotna z punktu widzenia ewentualnych gzigeh zmian obszaréw priorytetowych

oraz dla celdw statystycznych wiaowej fazie programu. Patsizy przyktad sty lepszemu

wyjasnieniu:

e Konkretnym celem zawartym we wniosku jest utylizacjl0.000 ton odpadéw
biologicznych rocznie. lle odpadow biologicznychstjeprodukowanych na poziomie
lokalnym / regionalnym / krajowym?

Jezeli Krajowy Punkt Kontaktowy nie posiada wspomniemynformacji, powinien zwro¢i
si¢ do odpowiedniego organu branwego o ich przekazanie.
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Jezeli projekt zawiera element wspotpracy eneynarodowej lub jest uzaleiony albo
powiazany z innymi projektami w innych krajach, ngledolaczy¢ opis sposobu, w jaki
wspomniane powkzania § zabezpieczane i koordynowane. 2o to o0zhacza
skoordynowane podajie ze strony dwdch lub wkszej liczby pastw cztonkowskich.

(Uzasadnienie nie powinno przekrag€2astron formatu A4).

5. Zrodto dofinansowania

Paistwa-beneficjenci oraz Biuro Mechanizméw Finansdwyousz scisle koordynowa
wykorzystanie Mechanizmu Finansowego EOG z wykdaeryem Norweskiego
Mechanizmu Finansowego. Krajowy Punkt KontaktowBiuro Mechanizméw Finansowych
musz w kazdym momencie mie petny przegid poziomu zobowizaan oraz dosipnych
funduszy w ramach obydwu Mechanizméw. Projektzenby¢ wspoHfinansowany przez oba
Mechanizmy, o ile dotyczy obszaréw priorytetowychpéinych dla obydwu z nich. Nale
przestrzegazasad dotycych poziomu dofinansowania oraz wspétfinansowania.

6. Obszary priorytetowe

J&ili chodzi o obszary priorytetowe, Krajowy Punkt Kaktowy wskazuje gtdéwny obszar,
ktdrego dotyczy projekt (proszaznaczy odpowiedni obszar). Oprocz obszaru gtéwnego,
projekt mae take obejmowa inne obszary? Jeweli projekt obejmuje kilka obszardw,
Krajowy Punkt Kontaktowy musi oszacoévatopiex (procentowo), w jakim projekt dotyczy
wspomnianych obszaréw. Biuro Mechanizméw Finanstwyraje sobie spraw ze
wspomniane szacunki m@doy¢ traktowane jedynie wgbnie orazze szacunki dotycze
roznych projektéw mog nie by w petni porownywalne. Szczego6towy kuad i/lub cele
projektu powinny stanowi dobm podstaw do dokonania wspomnianego oszacowania.
Prosz sie upewnt, ze pozycja ,0g6tem” na dole tabeli sumuje do 100%.

Na przykfad, jeeli projekt dotyczy gtébwnie obszaru priorytetowegdchronasrodowiska”
(70%), ale czsciowo obejmuje take ,Rozwdj zasobow ludzkich” (30%), tabela w
formularzu aplikacyjnym zostataby wypetniona w rpsfacy sposob:

Wspolne priorytety Mechanizmu Finansowego EOG oradNorweskiego

% Mechanizmu Finansowego

70% Ochrondrodowiska

0% Promowanie zréwnowvianego rozwoju

0% Ochrona kulturowego dziedzictwa europejskiego

30% Rozwoj zasobow ludzkich

0% Opieka zdrowotna i opieka nad dzieckiem

0% Wdraanie przepiséw z Schengen / Wzmacniaato®/nictwa

0% Ochronarodowiska, zdolngci administracyjne, acquis, projekty
inwestycyjne, odpady komunalne

0% Polityka regionalna

0% Dziatania transgraniczne

0% Pomoc techniczna przy wdeaiu acquis communautaire

10 System wdrzania Mechanizméw Finansowych EOG w Polsce nie plzwe skladanie wnioskow
aplikacyjnych o dofinansowanie projektow, ktoreyda wiccej niz jednego obszaru priorytetowego.
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0% Badania naukowe odnase s¢ do jednego lub kilku z powgzych
obszaréw

100% Ogotem

Jezeli bedzie to wskazane, mina przedstawidodatkowe wyjgnienia. Jéli chodzi o badania
naukowe, realizowane w ramach kilku obszarow pteiowych, prosg wskaza, ktérego
priorytetowego obszaru (obszaréw) dotyczy danygkto] oszacowé procentowe znaczenie
dla kazdego z nich (j€i bedzie ich wecej, niz jeden).
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