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1. Informacje ogolne

Artykut 2.2.3.27asad i procedur wdrazania Mechanizmu Finansowego EOG i ten sam artykut
Zasad i procedur wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego (wspolnie okrélanych jako
“Mechanizmy Finansowe”) odnosi ¢sido wytycznych w sprawie Funduszu Kapitatu
Pocatkowego. Niniejsze wytyczne mgpa celu okréenie ogolnych cech charakteryzeych
Fundusz Kapitatu Pogikowego.

2. Co to jest Fundusz Kapitatu Pocatkowego?

Fundusz Kapitatu Pogtkowego dostarcza mate grantynkowym beneficjentom, daki ktérym
mozna sfinansowa przygotowanie wnioskéw dla pojedynczych projektGwogramow (grup
projektow) oraz grantdw blokowych. Funduszem KdpiRocatkowego zarzdza operator.

Celem Funduszu Kapitalu Patzowego jest utatwienie przygotowania koncepcjijpktow,
majacych due znaczenie dla obszaréw priorytetowych Mechanizritmansowych, oraz pomoc
w przygotowaniu wnioskow, ktore maagost& ziozone w ramach Mechanizméw Finansowych.
W szczegolnéci celem Funduszu jest wspieranie: innowacyjnyclewigzan, tworzenia
zlozonych tematycznie projektéw i budowania nowych mpemdtw, zawizywanych w celu
realizacji nowych projektow.

Srodki finansowe dogpne dla beneficienta koowego w ramach Funduszu Kapitatu
Pocatkowego leda na ogo6t wynosi od 5 000 euro do 20 000 euro.

3. Wysokasé dofinansowania i wspotfinansowanie

Poziom dofinansowania w ramach Funduszu Kapitalczffkowego, opisany w punkcie 3.2.
Zasad i procedur, jest nasfpujacy:

a) wielkos¢ dofinansowania do 60%; z wyjatkiem sytuacji, do jakich odnosigspodpunkt b) i c),
wielkos¢ wsparcia nie mee przekracza60% catkowitych kosztow kwalifikowalnych projektu.
b) wielkos¢ dofinansowania do 85%; w przypadku, gdy 15% lub wgej catkowitych kosztow
kwalifikowalnych projektu bdzie wspétfinansowane z bigtu pastwa lub budetu jednostek
samorzadu terytorialnego, Mechanizm Finansowy EOG zmozapewni finansowanie dla
pozostatych kosztow kwalifikowalnych projektu.

c) wiekos¢ dofinansowania do 85% i powyzej; w celu dofinansowania dzigtaw ramach
projektdw organizacji pozagdowych (w tym partneréw spotecznych) lub projektéwramach
Funduszu Kapitatu Pogkowego oraz Funduszu Stypendialnego i Szkoleniowdgodki
Norweskiego Mechanizmu Finansowego i Mechanizm iSoavy EOG mog by¢ polaczone w
celu przyznania wnioskodawcy dofinansowaniazszggo ni opisane w podpunkcie a) i b)
niniejszego artykutu, ale generalnie niekg#zego nt 90%.

Wspotfinansowanie przez podmiot krajowgdzie zazwyczaj wymagane.
Wspoifinansowanie dalizie zwykle wymagane na poziomie operatora.
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Niezaleznie od otrzymanego wspotfinansowania z Funduszut&lapPocatkowego, operatorzy
odpowiedzialni za wdtanie Funduszu Kapitalu Patkowego powinni generalnie wymaga
aby projekty otrzymujce wsparcie finansowe z tego Funduszu byly wspifiowane przez
beneficjentow kacowych.

Za wyjatkiem opisanym w pouszym rozdziale 4, takie wspotfinansowanie, dokomesvarzez
beneficjentow kacowych, nie ma wplywu na wysoéd wspoétfinansowania na poziomie
operatora.

W wyjatkowych wypadkach, gdy wymagania dotyce wspoifinansowania na poziomie
operatora mag sprawté, ze Fundusz Kapitatu Pogtkowego nie bdzie wdraany, Ministerstwo
Spraw Zagranicznych nme zadecydowao zastosowaniu zasad przyznawania dofinansowania
zgodnie z niniejszymi wytycznymi na poziomie beogintow kaicowych zamiast na poziomie
operatora. W takich przypadkach nBavo Beneficjent skonsultuje ¢siz Komitetem
Mechanizméw Finansowych (KMF) i/lub z Norweskim Nterstwem Spraw Zagranicznych,
przed przekazaniem wniosku aplikacyjnego do Biuscihnizmow Finansowych (BMF), w celu
uzyskania wsfpnej zgody na takie dziatania.

4. Procedury ubiegania g o srodki Funduszu Kapitatu Poczatkowego

Krajowy Punkt Kontaktowy miee peiné samodzielnie funkej operatora Funduszu Kapitatu
Pocatkowego, jak i té moze wybr& operatora ww. Funduszu spadd wszystkich instytucji
sektora publicznego i prywatnego oraz organizageapadowych utworzonych w prawny
sposob w Pastwie- Beneficjencie i dzialagych w interesie publicznym, np.: organéw
administracji radowej i samorzdowej wszystkich szczebli, instytucji naukowychadawczych,
instytucji brarowych i srodowiskowych, organizacji spotecznych oraz podidwopartnerstwa
publiczno-prywatnego. Funkcje zyiane z obstug Funduszu Kapitalu Pogtkowego mog
zost& réwniez powierzone Biuru Mechanizméw Finansowych.

W zasadzie operator Funduszu Kapitatu Rtd@@vego powinien mie sciste powazania albo z
sektorem albo z obszarem geograficznym, w ktorynmdesz Kapitalu Poatkowego ma
funkcjonowd. Operator Funduszu Kapitatu Patkmwego powinien catkowicie odpowiadaa
srodki finansowe w ramach ww. Funduszu i jegosedae wdraanie.
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Proces oceny dotygey Funduszu Kapitatu Poegkowego (w zarysie)

Projekt

whiosku Wstzpna ocena Whniosek Ocena Decyzja
Opcjonalny —> Opcjonalna —> —> —>
Operator

. Funduszu
Potencjalny BMF przeprowadsz Kapitatu BMF  organizuj KMF i/lub Norweskie
operator wstkpna ocerg i Pocatkowego ocerg wniosku i Ministerstwo  Spra)
Funguszu moze przekazéa dc sktada wniosek przedktada Zagranicznych
Kapitatu PB wytyczne. do BMF za uzasadniof akceptuje/odrzuca
Pocztkowego posrednictwem rekomendagj dc wniosek . Jeeli
pr;esyla Krajowego KMF ilub whniosek jest
pro_]ekt Punktu Norweskiegc zaakceptowany,
wniosku do Kontaktowego . Ministerstwa podpisana  zoste
BMF. Spraw umowa finansowa.

Zagranicznych.

PB (Pastwo-Beneficjent)
BMF (Biuro Mechanizméw Finansowych)
KMF (Komitet Mechanizméw Finansowych)

Whnioskodawca, sam Krajowy Punkt Kontaktowy lub yhstja wyznaczona przez Krajowy
Punkt Kontaktowy na operatora Funduszu Kapitatuzi&owego, mae przeditay¢ projekt
wniosku dla Funduszu Kapitalu Pat@owego przed zikeniem kompletnego wniosku.
Kompletne wnioski i ich projekty dola przekazywane do BMF za frednictwem Krajowego
Punktu Kontaktowego.

Przed zigeniem wniosku, Krajowy Punkt Kontaktowy skonsultaj&omitetem Mechanizmow
Finansowych (KMF) i/lub Norweskim Ministerstwem &pr Zagranicznych zakres oraz system
zarzadzania Funduszem Kapitatu Patkowego.

Po otrzymaniu kompletnego wniosku, BMF ocenia, cpyojekt kwalifikuje s¢ do
dofinansowania w ramach Funduszu Kapitalu Ricmvego oraz czy zaproponowany system
wdrazania jest odpowiedni. BMF przedstawia KMF i/lub MWeskiemu Ministerstwu Spraw
Zagranicznych rekomendagjo podgcia decyz;ji.

Akceptacja Komitetu i/lub Norweskiego Ministerst@araw Zagranicznych me by udzielona
tylko po ztaeniu kompletnego wniosku, zawieteggo propozyej systemu wdrzania Funduszu
Kapitatu Pocztkowego.

Jesli wniosek zostanie zaakceptowany, BMF informujetym Krajowy Punkt Kontaktowy.
Nastpnie zostaje podpisana umowa finansowaday KMF i/lub Norweskim Ministerstwem
Spraw Zagranicznych z jednej strony a Krajowym Remk Kontaktowym z drugiej. W
przypadku odrzucenia wniosku, BMF powiadamia Kragjddunkt Kontaktowy.
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5. Wybor podprojektow

Operator Funduszu Kapitatu Patiowego jest odpowiedzialny za zapewnieniesail@ej oceny
pojedynczych wnioskédw w ramach FunduszgdBe decydow& o tym czy wniosek zostanie
zaakceptowany czy odrzucony.

Procedury wyboru pojedynczych wnioskdéw powinny ligtalone przez KMF i/lub Norweskie
Ministerstwo Spraw Zagranicznych oraz Krajowy Puildntaktowy w umowie finansowe;.
Operator Funduszu Kapitatu Patkowego przedigy swop wskpna propozycg procesu wyboru

projektow, ktds dolaczy do wniosku dla Funduszu Kapitalu Pgkpwego. Procedury oceny
wnioskéw przez operatorow musaziwzgkdniaé zasady efektywnej konkurencji. BMF i/lub
Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych meggerowa usprawnienie procedur.

System ustanowiony przez operatora Funduszu Kagtat¢zatkowego musi:

1. Zapewnt, ze r@&ne interesy na danym obszarze geograficznym lulektosze § brane pod
uwag,

Zapewnt, ze decyzje podejmowang & Sposob przejrzysty.

. Zapewni, ze sprawozdania z decyzji operatora Funduszu KapRaicatkowego wraz z
uzasadnieniem dola wysytane do przysztych beneficjentéw nkowych i do KMF i/lub
Norweskiego Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

Operator musi szeroko rozpowszechogtoszenie o naborze wnioskdw w ramach Funduszu
Kapitalu Pocatkowego, wykorzystuc do tego celu mne media tak, by organizacje oraz
jednostki z okrdonych obszaréw oraz grup docelowych mogly sitym dowiedzié. Operator
powinien udosfpni¢ potencjalnym wnioskodawcom formularz aplikacyjny.

6. Koszty zarzdzania ponoszone przez operatora Funduszu

W przypadku, gdy zostaly stworzone dodatkowe, siheej struktury i systemy, w ramach
ktorych personel zostal zatrudniony wgznie do zarmlzania Funduszem w czasie jego
wdrazania, wowczas niezblne koszty z tym zwrzane mog by¢ kosztami kwalifikowalnymi,
witaczonymi do budetu kosztéw kwalifikowalnych. Funduszu. Koszty tewmnny by
zatwierdzane prze BMF i/lub Norweskie Ministerst8praw Zagranicznych indywidualnie dla
kazdego przypadku przy uwzginieniu wielkéci Funduszu, obowzkOw operatora oraz innych
istotnych czynnikow. Koszty te powinny generalnignasic od 4 do 10 % catkowitych kosztéw
kwalifikowanych Funduszu. Wysoké catkowitych, kwalifikowalnych kosztow zagdzania
Funduszem zostanie oklena w umowie finansowe.

7. Monitoring i ewaluacja

Ustalenia odnénie Funduszu Kapitalu Pogkowego powinny b§ okrelone w umowie
finansowej. Krajowy Punkt Kontaktowy ¢bizie gwarantowat,ze te ustalenia zostanw
niezlekdnym zakresie wprowadzone aycie i — w razie potrzeby — podejmie odpowiedniekikr
aby wesprzéich realizagj.
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» Operator Funduszu Kapitalu Pat@mwego poczyni z beneficjentami t@wymi
odpowiednie ustalenia dotygz raportowania.

» Krajowy Punkt Kontaktowy poczyni z operatorem Fusmu Kapitatu Pocgkowego
odpowiednie ustalenia dotygz raportowania.

» Krajowy Punkt Kontaktowy co najmniej raz w roku att& raporty o pogpie wdraania
Funduszu do BMF. Raporty powinny zawieréiste wszystkich projektow, ktorym
przyznanasrodki w ramach Funduszu Kapitatu Pailkowego i okréla¢, jaki jest rezultat
tego dofinansowania, w szczegdob czy projekty w ramach Funduszu Kapitatu
Pocatkowego wsparly sktadanie wnioskow aplikacyjnychamach Mechanizmow.

» BMF maze monitorowa Fundusze Kapitatu Pogtkowego. W tym celu, BMF zwykle
korzysta z ustug agencji ds. monitoringu, ktora @nylje zewrtrzny monitoring
Funduszu Kapitatu Pogtkowego, jak rownig przeprowadza kontrole na miejscu.

» Ewaluacja ex-post Funduszu Kapitalu Pgkawego mae by wykonywana
indywidualnie lub w konteicie ram programowych w okilenym Pastwie-
Beneficjencie.

Wytyczne dla Paristwa-Beneficjenta w sprawie raportowania i monitorowania zawieray bardziej
szczegobtowy opis wymagda procedur.

8. Wydatkowanie

Srodki, niezedne do uruchomienia Funduszu Kapitatu Rtiaavego, zostapprzekazane z gory
Instytucji Ptatniczej, wskazanej przez Krajowy PunKontaktowy, w czterech rownych
ptatndgciach rocznie, na kay rok funkcjonowania Funduszu Kapitatu Pg&pwego.
Przekazywaniérodkow z BMF do Instytucji Ptatniczej powinny bgokonywane na wniosek tej
drugie;.

Instytucja Pfatnicza powinna przekéazdrodki finansowe operatorowi Funduszu Kapitatu
Pocatkowego na podstawie wnioskow o granty w ramachdbisrnu Kapitatu Pogtkowego,
ktore zostaly przez niego zaakceptowane. Operatoddszu Kapitatu Pogikowego przesyta
wnioski o ptatné¢ do Instytucji Ptatniczej wraz z krotkim opisem keaptowanego wniosku i
podaniem petnej kwoty wymaganej do wyptaty dladego wniosku.

Operator Funduszu Kapitalu Patkowego musi wdray¢ ustalenia niezfine do zagregowania
tych pfatndci i przekazywania ich beneficjentom dapwym. Takie ptatngci powinny by
zazwyczaj dokonywane jako refundacje faktycznie iggionych wydatkéw, aczkolwiek w
uzasadnionych przypadkach mdgc wyptacane w formie zaliczki.

Ustalenia dotyczre wydatkowania powinny kbydoktadniej zdefiniowane w umowie finansowe;.

Bardziej szczegdtowy opis procedur wydatkowania aréyv jest w Wytycznych w sprawie
wydatkowania.



Mechanizm Finansowy EOG oraz Norweski Mechanizm Fiansowy
2004-2009
Fundusz Kapitatu Pocatkowego

9. Kontrola finansowa i audyt

Audyt i kontrola finansowa as przeprowadzane zgodnie z Artykutem Zasad i procedur
wdrazania Mechanizmu Finansowego EOG oraz tym samym artykutenZasad i procedur
wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego.



